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1. Generalidades Planilla tipo N

MediantelaResolucién 1747 de 2008, el Ministeriode la Proteccién Social estableciélasplanillastipoMyNconelfinde
implementar las correcciones a través de la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes (Pila). A continuacién detallamos
el proceso de elaboracion parala Planilla tipo N en el software PAGOSIMPLE de SIMPLE S.A.

Laplanillade correccion tipo N permiterealizar el pago de periodos ya cancelados y de los que se desea corregir o ajustar
algun dato, ya seatarifas, IBC, salarios o dias cotizados. Antes de elaborar la planilla, debe tener en cuenta las siguientes
recomendaciones:

« Elvalor que se desea corregir debe ser superior al de la planilla original (no se pueden corregir valores negativos
o saldos a favor para el aportante).

* Soloesposiblerealizar correcciones de planillas canceladas después del afio 2006.

+ Mediante la Planillatipo N no es posible realizar correcciones a pagos que hunca se hanrealizado (la falta de
pago absoluta debe ser manejada con la Planilla tipo M).

* Soloesposible reportar novedades retroactivas (ingreso, retiro) cuando se estan elaborando Planillas tipo N
correspondientes al periodo actual. Para periodos anteriores, dichas novedades no podran corregirse.

+ De acuerdo a lo establecido en la resolucion 3559 de 2018 No se podran corregir planillas canceladas a través
de otros operadores de informacion, Unicamente se permite la liquidacion de Planillas tipo N de base propia
(canceladas por Simple)

* Nuestro Portal Transaccional no realizara ningin tipo de validacion en la informacién a corregir. Esto se debe a
gue el usuario es responsable de la informacién que esta corrigiendo.

+ Lalinea A corresponde a la linea originalmente cancelada y que se desea corregir. La linea C corresponde a la
linea mediante la que se esta realizando la correccion. Esta Ultima debe contener la informacién taly como debe
quedar el pago.

1.1. Validaciones permitidas en la Planilla tipo N

«  Permite corregir planillas que fueron canceladas por el Operador de Informacion Simple (Unicamente)

+ Permite realizar correcciones para cualquier tipo de aportante y/o cotizante.

+ Elcalculodelinterés moratorio serealizateniendo en cuentalatasa vigente almomento de lacorreccion.

* Lostopes maximosyminimos para el aporte se generan conforme al periodo que se esta liquidando.

+ Permite diferencias en los codigos de las administradoras cuando éstas hayan sido absorbidas por otras
entidades, es decir, es posible utilizar cdigos que ya no se encuentran vigentes pero que lo estuvieron en el
momento del pago que se desea corregir.

+ Algenerar lalinea de correccion para un cotizante (linea C), es obligatorio ingresar la informacién del empleado
(nimero de identificacioén, tipo y subtipo de cotizante, ciudad, departamento, novedades y cddigo de
administradoras) tal como se cancelé en el pago original (linea A).

+  Permite realizar correcciones de dias, salario, IBC y tarifas.
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1.2. Validaciones no permitidas en la Planilla tipo N

* No permite realizar pagos con valores en cero (0), es decir, correcciones que impliquen reportar novedades que
no incluyen valores a cancelar.

* No permite realizar correcciones sobre planillas base de otros Operadores de Informacién (pagadas en
otro Operador de Informacion)

* No permite hacer correcciones de nombres y cédulas.

* Nopermite reportar novedades retroactivas (ingreso, retiro) para periodos diferentes al actual.

* No permite reportar novedades de traslado.

* No permite reportar administradoras que hayan sido dadas de baja.

« Estaplanilla no se puede utilizar para correcciones que impliqguen devolucion de valores pagados en exceso. Si
éste es su caso, debe realizar el trdmite directamente ante las administradoras.

2. Planillas tipo N en PAGOSIMPLE

Através de PAGOSIMPLE también es posible elaborar la autoliquidacion de las planillas de correccion establecidas por el
Ministerio de la Proteccion Social.

a. A continuacion ilustramos el procedimiento completo para generar una Planilla tipo N a través de PAGOSIMPLE
enLinea. Ingrese anuestra pagina Web www.pagosimple.com y haga clic enla opcién Acceso Usuario,

ubicada en la parte superior derecha.

f ¥ nNoticias Seguridad Social y Normatividad

! i !ACCESO USUARIO |

°
Simple
A PARTIR DEL 1 DE NOVIEMBRE
SI TU IBC ES MAYOR O IGUAL A

2 SMMLV

-
nicio < EINFERIOR A 3 SMMLY

Nuestra Empresa PARA RESIDENTES EN MUNICIPIOS CON CATEGORIA DIFERENTE 4 5

\(>
O TU EMPRESA TIENE ENTRE bferis racar Beora
6Y 7 COTIZANTES » - ¥ Y SEGUREESD

Decreto
Vi)

Productos
Ayuda

ISe ridad de la
nrormacion =, =
Conoce los nuevos Cambios Normativos

Cambios Normativos Decreto 1990 de 2016 - Resolucién 2388 y 5858 de 2016 - Ley 1819 de 2016 (Reforma Tributaria)

Lineas Telefénicas
Asistidas

. » Conoce la nueva Red de Recaudo de S'mp'e akD £l Corresponsal Bancario de Bancompartir
Linea Etica

8anc

Cifras de interés T 'TUReS
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b. Autentiquese enelsistemaingresandoeldocumentode laempresa, eldocumentodelusuarioyla
ClaveasignadaparalapaginaWebtransaccionalde SIMPLE S.A.. Porultimo, hagaclic en Ingresar.

Bienvenido al Portal Transaccional

SIMPLE pone a su disposicién una herramienta sencilla, ajustada a la Normatividad Colombiana para realizar la
liguidacién y page de la Planilla Unica de Liguidacion v Aportes PILA (Seguridad Social, Parafiscales) v
Cesantias.

Registrese de manera gratuita para acceder a liquidacion, pago, consultas v reportes.
Experimente ;El poder de lo SIMPLE
Obtenga mas informacion en www. osimple.com

Autenticarse al sistema (7]
Iniciar sesion Nuevo usuario
G R Si no posee clave de acceso vy
- uﬂu desea utilizar los servicios de la
NIT v

Plataforma Transaccional de SIMPLE
Documente usuaric n B u &s necesario gue diigencie los datos

Cédula de ciudadania ¥ en el formulario de registro.
(7]8]9

. - . =S d =

Por seguridad, utilice &l teclado virtual, Ingre E al formulario de Regr trc
seleccionando el boton
“Registrese”.

.
Borrar Olvidé su clave (7]

SIMPLE S.A. Operador de Informacidn Certificado en IS0 27001 fgﬂ
Consulte nuestra Polttica de Tratamiento de Datos 5 °

SGS

¢. Unavezautenticadoenelsistema, seleccionelaopcionAutoliquidacion de aportesydespuésPlanillas
en linea.

Administracion de datos del
aportante

Administracion de datos de usuario

Autaliguidacion de aportes

Consultas previas al pago

Consultas postpago

Informes de seguimiento

Aportes de terceros
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d. Seleccione el tipo de planilla (debe ser N). Inmediatamente aparecera el campo Planilla pagada por. Solo se
mostrard y se marcara por defecto el Operador de Informacién Simple SA. El sistema le pedira el tipo de

planilla base que desea corregir, el periodo de cotizacion y la fecha de pago de dicha planilla. Para finalizar
haga clic en Crear nueva planilla.

Autoliquidacion de aportes Flanillas en linea

Administracion de datos del
aportante 1 Crear planilla

Administracion de datos de usuaric

Autoliquidacion de aportes Parametros de consulta

Consultas previas al pago

Consultas postpago Datos de plam"a w e
Seleccione el tipo de planilla y periodo si va crear nueva planilla o consultar planillas guardadasi/pagadas si desea recuperar una planilla

Informes de seguimiento para duplicaria,

Informes tributarios Blsgueda por nimero de

planilla o pago consclidado
Aporfes de ferceros

) E . Estado
Tipo de planilla J ¥ | ;Cué i illa? E — v
p P I i Cue es tipo planilla planilla
Mas Servicios Flanilla M de solo
novedades
i * SIMPLE 5.4
Planilla pagada por:
Mamero de Planilla Base
Forma de presentacion Unico

Consultar planillas Crear nueva planilla Carga masiva de cotizantes
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A. Planilla base pagada a través de SIMPLE S.A.

El sistema lo lleva a la pestafia A. Datos de la planilla

Autoliguidacicn de aportes Planilas en linsa

Y
1 Crear planilla ) 2 Validacion

Datos de la planilla

Identificacion de la empresa
Tipo de aportante

Digito de verificacian

Namero de la planila asociada
Periodo de cotizacion

Forma de presentacion
Direccion

Administradora de riesgos profesionales (*)

L7
CC 1030544458 Razdn social DIANA G
Independiente Clase aportante I: (Independiente)
0 Tipo de planilla N
26224108 Fecha de pagoe de la planilla asociada 19/08/2014
201409 Periodo de servicio 201409
Unico
CLLFALSA 123
POSMIVA DE SEGUROS v

Cancelar

Reviselainformacioncontenidaenestaseccionysieslacorrectahagaclicen Continuar (enlaparteinferiorderecha).

El sistema avanzard ala siguiente pestafia B. Cotizantes y mostrara la informacion de los cotizantes incluidos enla planilla
base con doble linea. Esto con el fin de que usted edite la linea C haciendo clic en el documento que aparece en azul
fuerteysubrayado. Tambiénledalaopciénde eliminardicho cotizante de laplanilla, encasoque nonecesite haceruna
correccion para él. Para eso, marque la casilla que se habilita al lado izquierdo del tipo de documento y haga clic en

Eliminar cotizante.

Autoliquidacion de aportes. Planillas en linea

-
1 Crear planilla ) 2 Validacién
——

Liquidacion detallada de apertes Planilla Integrada (7]
Namero de documento Nombre del cotizante Ver planilla completa
- O

Tipo de Nimero de Tipo de mgw%n.n—%t‘;ﬁ mu(u.b S . . {
documentol documento SHEEEEEEE é Ol 2|5| 2|3 & [saterio basico Gl Tarifa) |
CC 1030544444 ANA FRANK Independiente A 0 $20.000.000 PROTECCION (ING « PROTECCION) 30 $15.400.000 0.16 §
CC 1030544444 IANA FRANK Independients c 0 520.000.000 PROTECCION (NG +PROTECCION) 30 $15.400.000 0.16 §

»

Pagina 1 de - s (10 Y

Continuar

Eliminar cotizante
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Alhacerclicenlacéduladel cotizante, lainformaciondel detalle se muestraenlaparte superior de lapantalla, alli usted
podra ingresar la informacion de la correccion.

1 Crear planilla 2 Validacién

T T e T e °

acumento {7} 1020544444

Tipe de documento (%) Ciduls de dudadania ¥ Nimero d

Primer nombre bANA Segundo nombre

Primer apel

FRAMK Segundo spellide
Salario basico (%) 120.000.000 Salaric integral
Tipo de cotizante () Independiente v
Subtipo de cotizante No pensicnade v

Extranjero no cbligade a cotizar pensicnes Colombisnc residents en el exterior Cotizante exonerade de psgo de sporte de parsfiscales y salud - Ley 1807 de 2012
Ubieacién laboral
Departsmento () BOGCTAD.C. v Municipio (7] BOGOTA ¥

Obligatoriedad

#| Pensiones | FSP ¥ Salud ¥ Riesgos ¥ Caja de compensacicn Sena Icbf

Continuar

Guardar cotizante
T g o e

Liquidacién detallada de aportes Planilla Integrada (7]

Mimere de documento Mombre del cotizante Consultar Ver planilla completa

Cﬂh zante NDvedades

=
Nimero de Tipo de wialalel & wlul<|a
“IIIIE T E

1030544444 ANA FRANK Independients 0 $20.000.000 PROTECCICN (ING + PROTECCION) 20

15.400.000 0.

$15
$15

15.400.000 0.

1030544444 ANA FRANK Independiente 0 520.000.000 PROTECCICN (ING + PROTECCION) 20

Tengaencuentaque enlaPlanillatipo N no es permitido reportar novedades retroactivas (ingreso, retiro, traslados de
administradoras) cuando se esta corrigiendo un periodo diferente al actual.

Cuando haya terminado de hacer las modificaciones, asegurese de desplazarse por todas las pestafias para verificar que
esté conforme con la correccion realizada y haga clic en Guardar cotizante.

Inmediatamente podra visualizar la linea del empleado totalmente diligenciada. Para finalizar el proceso haga clic en
Guardar planilla (parte inferior). Si tiene mas cotizantes para corregir, repita el procedimiento anterior.

El sistema informaré el nimero de planilla con que guardd la informacion para que usted pueda recuperarla mas adelante
y realizar el pago o silo desea, puede hacer clic en Continuar para pasar ala pestafia C. Descuentos y luego alaD. Totales
y proceder arealizar el pago.
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o La planilla fue guardada exitosamente con el nimero de planilla: 26224174

Parametros de consulta A. Datos de la planilla B. Cofizantes D. Totales

Liquidacién detallada de aportes Planilla Integrada 7]

Nimero de documenta Nombre del cotizante Ver planilla completa

Cohzanb Novedades Pensiones
Cotizacig
= . .
Tldee Mimero de Tipode | wiwlealal s » =(w2Z|2(5 . | Cotizacién voluntar|
ccumentp  documento cotizanta é = R 2= ES E FATTE dos (25 | E=
CC 1030544444 ANA FRANK Independiente 0 $520.000.000 PROTECCION (ING + PROTECCICN) 20 $16.400.000 0.16 $2.464.000 0
CC 1020544c4s ANA FRANK Independiente 0 525.000.000 PROTECCION (ING + PROTECCION) 30 $15.400.000 0.16 32.464.000 0
3
Pagina 1 de1 . .o (100w

Anterior Continuar
Eliminar cotizante Guardar planilla Cancelar
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